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Werkblad 1 - Wanneer neem jij vrij?
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Werkblad 2 - Wanneer neem jij vrij?

Regels voor het aanvragen van verlof 

Elke werknemer of vrijwilliger heeft recht op vakantiedagen. 
Er zijn een paar regels voor het aanvragen van vakantie. 
Dit zijn de belangrijkste.  
 
1. Je werkgever moet je toestemming geven 
Iedereen mag op vakantie.  
Dat is geregeld in de wet. Maar soms heeft je werkgever je nodig. 
Je kunt dan niet op vakantie. 
Je moet een andere periode kiezen. 
 
2. Alle vakantiedagen 
Je mag alle vakantiedagen opnemen die je per jaar krijgt. 
Je werkgever mag dat niet weigeren. 
Je hoeft niet alle dagen op te nemen, maar let op regel 3! 
 
3. Vakantiedagen van vorig jaar 
Je moet eerst de vakantiedagen van vorig jaar gebruiken. 
Die zijn geldig tot 1 juli in het volgende jaar. 
 
4. Bijzonder verlof 
Kan je niet naar je werk omdat je een afspraak hebt? 
Of omdat er iets bijzonders gebeurt in je leven?  
Soms hoef je dan geen vrije dag of vakantie op te nemen. 
Je krijgt vrij. Dat heet bijzonder verlof.   

Hiervoor krijg je bijzonder verlof: 
	- Je moet naar de dokter of de tandarts.  
Maak een afspraak op een dag dat je niet werkt.  
Kan dat niet? Dan mag je tijdens je werk naar de afspraak.  
Probeer wel om de afspraak vroeg in de ochtend, of laat in de middag te maken.  

	- Er gebeurt iets waardoor je thuis moet blijven. Je wc is verstopt bijvoorbeeld.  
En vandaag komt de loodgieter om hem te maken. Je krijgt vrij. 

	- Je gaat verhuizen. Je krijgt 2 verlofdagen extra. 
	- Als je gaat trouwen, krijg je 1 verlofdag extra. 

Deze leestekst en de opdrachten zijn deels afkomstig uit het boekje Succes! Taal / instroom / 1 /  Ik kom vandaag niet werken. 
De tekst is aangevuld met informatie uit de CAO Sociale Werkvoorziening. 
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	- Als je baby wordt geboren, krijgt de vader 1 week vrij.  
Ben je de moeder? Dan heb je zwangerschapsverlof. 

	- Als je 25 jaar in het bedrijf werkt, krijg je 1 dag extra vrij.  
	- Iemand in je familie overlijdt.  
Is het familie in de 1e graad?  
Dit zijn ouders, je partner en je kinderen. Je krijgt 4 extra vrije dagen.  
Overlijdt je broer, zus, grootouder of kleinkind?  
Dit is familie in de 2e graad. Je krijgt 2 extra vrije dagen. 

	- Zorgverlof: Iemand in je familie is ernstig ziek.  
Je moet voor hem of haar zorgen.  
Je krijgt 2 weken extra verlof.  

Regels voor het aanvragen van verlof 

Opdracht 1 
Waar kun je het antwoord vinden? 
Wijs het antwoord aan in de tekst. 

	- Mag je zelf weten wanneer je op vakantie gaat? 
	- Mag je al je vakantiedagen opmaken? 
	- Mag je vakantiedagen meenemen naar volgend jaar? 
	- Je raam is gebroken.  
Vandaag wordt het raam gemaakt. Krijg je bijzonder verlof? 

	- Je oma is overleden. Krijg je extra verlof?  
Hoeveel dagen? 

 
Opdracht 2 

	- Maak je je vakantiedagen elk jaar op?  
 
.............................................................................................................. 

	- Heb je nog dagen over van vorig jaar?  
 
.............................................................................................................. 
 
Tot wanneer zijn ze geldig?  
 
.............................................................................................................. 

Deze leestekst en de opdrachten zijn deels afkomstig uit het boekje Succes! Taal / instroom / 1 /  Ik kom vandaag niet werken. 
De tekst is aangevuld met informatie uit de CAO Sociale Werkvoorziening. 
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Werkblad 3 - Wanneer neem jij vrij?
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Jaarkalender

1. Bij elke maand zie je Ma / Di / Wo / Do / Vr / Za / Zo 
Wat betekent dat? 
 
..............................................................................................................................................................................

2. Hoeveel maanden heeft 1 jaar? 
 
..............................................................................................................................................................................

En hoeveel weken? 
 
..............................................................................................................................................................................

Hoeveel dagen heeft 1 jaar?
 
..............................................................................................................................................................................

3. Sommige dagen zijn blauw op de kalender. Waarom is dat? 
 
..............................................................................................................................................................................

4. Er zijn ook dagen grijs. Welke dagen zijn dit? 
 
..............................................................................................................................................................................

5. Wat zijn weeknummers?  
 
..............................................................................................................................................................................

6. Hoeveel dagen heeft de maand juni?
 
..............................................................................................................................................................................

7. Wanneer ben je jarig?
 
..............................................................................................................................................................................

Op welke dag is dat dit jaar? 
 
..............................................................................................................................................................................
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8. Heb je een speciale dag die je altijd vrij wilt hebben omdat die dag bijzonder voor je 
is? Bijvoorbeeld je trouwdag.  
 
..............................................................................................................................................................................

Bijzondere dagen 
9. Wanneer is het Kerst? 
 
..............................................................................................................................................................................

Op welke dagen is dat? 
 
..............................................................................................................................................................................

10. Waarom is 4 oktober een bijzondere dag?  
 
..............................................................................................................................................................................

11. Wanneer is het Pinksteren?
 
..............................................................................................................................................................................

Vakantie opnemen 
12. Je wilt 18 t/m 29 augustus op vakantie.  
Kruis dit aan op de kalender.  
Hoeveel dagen moet je vrij nemen? 
Tel alleen de dagen dat je werkt. 
 
..............................................................................................................................................................................

13. Je wilt week 16 en 17 vrij. In welke maand is dit?  	
 
..............................................................................................................................................................................

Welke datums zijn dit? 	
 
..............................................................................................................................................................................

Hoeveel verlofdagen moet je opnemen in week 16 en 17?  
 
..............................................................................................................................................................................
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Vakantie aanvragen 
Je wilt drie weken op vakantie. Van 7 tot 28 juli. 
Hoeveel dagen moet je verlof opnemen? 
Kruis het aan op de kalender uit de vorige training.

Vul het formulier in.

Formulier vakantie aanvragen

Naam:

Datum aanvraag:

Periode verlof

Datum:	    van			          	            tot en met

Totaal aantal dagen:		  dagen

Niet invullen! Dit vult je leiding in.

Goedkeuring

	 Ja

	 Nee		  Datum:
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Werkblad 5 - Wanneer neem jij vrij?

Dag afwezig
Je hebt op 21 oktober om 3 uur ’s middags een afspraak in het ziekenhuis. 
Je moet een uur reizen van je werk naar het ziekenhuis. 

Vul het formulier in.

Formulier dag afwezig

Naam:

Datum aanvraag:

Datum en tijd 

Wanneer kan je niet werken? 

Datum:

Tijd:		     van		         	 uur       tot		             uur

Reden verlof
Waarom kan je niet werken?
	 huisarts
	 tandarts
	 ziekenhuis
 

Niet invullen! Dit vult je leiding in.

Goedkeuring

	 Ja

	 Nee		  Datum:

	 fysio 
	 ik wil vrij
	 anders: 
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Extra werkblad - Wanneer neem jij vrij?

De maanden van het jaar 
Je moet een datum invullen. 
De maand kan je op verschillende manieren schrijven.  
 

	- het hele woord 
	- de afkorting 
	- een cijfer 

Maand Afkorting  Cijfer  

januari jan. 01 

februari feb. 02 

maart mrt. 03 

april apr. 04 

mei mei 05 

juni jun. 06 

juli jul. 07 

augustus aug. 08 

september sep. 09 

oktober okt. 10 

november nov. 11 

december dec.  12 

Voorbeeld: 
Je bent geboren op 21 november 1997.  
Je kunt dat ook zo schrijven: 
21 nov. 1997 
21-11-1997 
 
dd-mm-jjjj
Dit zie je soms staan als je een datum moet invullen. 
Je moet dan de datum in cijfers invullen.


